	DYREKTOR GIMNAZJUM GMINNEGO W SOSNÓWCE
ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy

GŁÓWNY  KSIĘGOWY

 

 Miejsce wykonywania pracy: Gimnazjum Gminne w Sosnówce
Wymiar czasu pracy : ⅓ etatu.
1. Do konkursu może przystąpić osoba, która spełnia wymagania wynikające z Ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych/ Dz. U . z 2003r. Nr 15, poz. 148, z późn. zmianami/.

późn. zmianami/.

spełnia jeden z poniższych warunków: 

a. ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnią praktykę w księgowości, 

b. ukończyła średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 6 letnią praktykę w księgowości, 

c. jest wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów, 

d. posiada świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych lub certyfikat księgowy, wydane na podstawie odrębnych przepisów,

- ma obywatelstwo polskie,
- ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

- nie była prawomocnie skazana za przestępstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne skarbowe

posiada :

- umiejętność obsługi komputera /w tym programu Płatnik/

- doświadczenie na stanowisku głównego księgowego jednostki budżetowej ze wskazaniem na placówkę oświatową

- znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy o zamówieniach publicznych

- znajomość przepisów okołoustawowych oraz oświatowych.

 

2.      Wymagania dodatkowe: 
a)     umiejętność biegłego i swobodnego poruszania się w przepisach prawa i kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,

b)     znajomość rachunkowości budżetowej,

c)     wiedza i doświadczenie z zakresu finansów publicznych,

d)     samodzielność i operatywność,

e)     komunikatywność,

f)      systematyczność i dokładność

g)    brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowniczym,

h)     biegła obsługa komputera.

 

3.      Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 
a)      prowadzenie rachunkowości jednostki,

b)     wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,

c)    dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

d)    dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych,

e)    realizacja zadań w zakresie rachunkowości podatkowej, ewidencji i sprawozdawczości zgodnie z obowiązującymi przepisami,

f) sporządzanie deklaracji podatkowych,

g) sporządzanie deklaracji ZUS,

h) przygotowywanie planów ekonomiczno -  finansowych placówki,

i) sporządzanie sprawozdań finansowych.

 

4.      Wymagane dokumenty:
 a)      życiorys (CV) i list motywacyjny,

b)     kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie,

c)     kserokopia dokumentu potwierdzającego obywatelstwo polskie i ukończone 18 lat życia

d)     kserokopie świadectw pracy,

e)     kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe, głównie praktykę zawodową w księgowości, 

f)      oświadczenie o korzystaniu w pełni z praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,

g)     inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach,

h)    pisemne oświadczenie o przystąpieniu do konkursu i klauzula o treści: wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101, z 2002r., poz. 926, ze zmianami),

i) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na tym stanowisku.

 

5.      Termin i miejsce składania dokumentów:
 
      Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w nieprzekraczalnym terminie

      do dnia 19 stycznia 2007. w godzinach 8.00 – 15.00 w Gimnazjum Gminnym w Sosnówce, ul. Szkolna 5, 58-564 Sosnówka.

Nie zachowanie powyższego terminu skutkować będzie brakiem rozpatrzenia złożonych aplikacji.

      Dokumenty należy składać    w zamkniętej kopercie, opatrzonej napisem: „Nabór  
      na wolne stanowisko –  główny księgowy w  Gimnazjum Gminnym w Sosnówce”.
      Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu 

      Informacji Publicznej Gminy Podgórzyn oraz na tablicy informacyjnej w Gimnazjum Gminnym w Sosnówce.

	

	


